
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
ต าแหน่งนักพัฒนาชุมชน 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 

อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์ 



 

คู่มืือส าหรับผูป้ฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบ้ียยังชีพ) 

หน่วยงานหลักที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 

ผูจ้ัดท า : นายถนอมศักด์ิ  เทวรัตน์ ต าแหน่งนักพฒันาชุมชนช านาญการ 

1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยนัสิทธิเพ ื่อขอรับเงนิเบี้ยยังช ีพผู้สูงอายุ (งานเบ้ียยังชีพ) 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละข้ันตอน 
 

ขั้นตอนและการด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.    ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธ ิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังช ีพผู้ส ูงอายุ 5 นาที นักพฒันาชุมชน 
2.    เจ้าหน้าที ่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการจัดการ  
ฐานข้อมูลเบ้ียยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

5 นาที นักพฒันาชุมชน 

3.    เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพฒันาชุมชน 

4. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการจัดการ  
ฐานข้อมูลเบี ้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้อง ถิ ่น เพื่อ 
ประมวลผลการจ่ายเงนิเบ้ียยงัช ีพผู้สูงอาย ุในเดือนถัดไป 

 
ทุกวันทำการส้ินเดือนของทุกเดือน 

 
กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ (โอนเงิน 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้สูงอาย ุ) 

ทุกวันท่ี 10 ของทุกเด ือน (หากตรง 
วันหยุดจะจ่ายในวันทำการก ่อน 

วันที่ 10) 

 
กรมบัญชีกลาง 

 
 

3.  กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวข้อง 

3.1 พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 และท ี่แก้ไขเพ ิ่มเต ิม 
3.2    ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

https://www.dop.go.th/th/laws/2/10/832


 

-2- 
4. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านคู 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 
 
5.  ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

5.1 หมายเลขโทรศัพท์ 044-634-733 
5.2 อีเมล  admin@banku.go.th  
5.3 เฟซบุ๊ก https://www.facebook.com/องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู/งานสวัสดิการสังคม 

https://www.facebook.com/%C3%A0%C2%B8%C2%81%C3%A0%C2%B8%C2%AD%C3%A0%C2%B8%C2%87

