
คู่มือส ำหรับผู้ปฏิบัติหน้ำที่เก่ียวกับกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (งานกอ่สร้าง) 
หน่วยงำนหลักที่รับผิดชอบ : งานพัสดุ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 
ผู้จัดท ำ : นางสาวพัชรยีา พลมีเดช ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุช านาญการ 

 
1. ชื่อกระบวนงำน : การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (งานก่อสร้าง) 
2. วิธีกำรข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน และระยะเวลำแต่ละข้ันตอน 

 
 

ขั้นตอนและกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผูู้รับผูิดชอบ 
1.เสนอผ ู้บร ิหารแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงาน 
ก่อสร้าง/บันทึกข้อความแจง้ผู้มรีายชือ่รับทราบค าสั่ง 

1 วัน เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

2.คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ด าเนินการ 
จัดท ารายละเอียดแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

3 วัน เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

3.เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง/ 
บันทึกข้อความแจ้งผู้มรีายชื่อรับทราบค าสัง่ 

1 เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

4.คณะกรรมการก าหนดราคากลาง ด าเนินการค านวณราคากลาง 3 วัน  

5.เจ้าหน้าท่ีพ ัสดุ ด าเนินการเพ่ิมโครงการในระบบ e-gp 
มีรายละเอียดประกอบ คือ 

5.1 เพ่ิมรายชื่อคณะกรรมการก าหนดราคาในระบบ e-gp 
5.2 จัดท าบันทึกข้อความ รายงานขอซื้อขอจา้ง 
5.3 แต่งต้ัง คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยว ิธ ีเฉพาะเจาะจง 

(คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ และผูค้วบค ุมงาน สามารถเสนอ 
แต่งต้ังพร้อมบันทึกข้อความ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ 
สั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบ e-gp ก็ได้) 

5.4 จัดท าร ่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน เพ่ือเชิญ 
ผู้ประกอบการเข้าเสนอราคา โดยก าหนดวัน เวลา ในการเข้าเสนอ 
ราคาไว้ให ้เรียบร ้อย 

5.5 บันทึกข้อความแจง้ผ ู้ม ีรายชื่อรบัทราบค าสัง่ 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

6. ผู้ประกอบการเข้าเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่เทศบาลก าหนด 
การเสนอราคาก าหนดเวลาไว้ 

1 ชั่วโมง เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

7. พิจารณาเอกสารการเสนอราคา 3 วัน คณะกรรมการซือ้หรือจ้างโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง 

8. จัดท าบันทึกข้อความ รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติ 
สั่งซื้อสั่งจ้าง ในระบบ e-gp 

15 นาที คณะกรรมการซือ้หรือจ้างโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง 

9.ประกาศผ ู้ชนะการเสนอราคา ในระบบ e-gp 
จัดท าหนังสือเชิญเข้าท าสัญญา 

15 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

10.ผู้รับจ้างเข้าท าสัญญา/ตรวจสอบหลักประกันสัญญา (กรณี
ผู้ประกอบการน าเงินสดมาเป็นหลักประกันสัญญาต้องน าส่ง กอง
คลงัเพ่ือออกใบเสร็จ ใชร้ะยะเวลา 15 นาที) /จัดท าสัญญา ใน 
ระบบ e-gp 

30 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

11.จัดท าบันทึกข้อความมอบเอกสารสัญญาให้กับ คณะกรรมการ 
ตรวจรบัพ ัสดุ เพ่ือบร ิหารสัญญา และผู้ควบคุมงาน ทราบเพ่ือ 
ด าเนินการควบคุมงาน 

20 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

12.การบรหิารสัญญาและการควบคุมงาน เป็นไปตามระยะเวลาท่ี 
ก าหนดไว้ในส ัญญา เช่น บางโครงการอาจมรีะยะเวลาด าเนินการ 
60 วัน เป็นต้น 

- คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ 
ผู้ควบคุมงาน 



 

ขั้นตอนและกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำ ผูู้รับผูิดชอบ 
13. ผู้รับจ้างแจง้สง่มอบงาน 

13.1 งานสารบรรณ ลงรับเอกสารในระบบสารบรรณ 
อิเล็กทรอนิกส ์ส่งต่องานพัสดุ 

13.2 งานพัสดุ แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือก าหนด 
วันตรวจรับงาน 

1 วัน  

14.การตรวจรับงาน 
14.1 กรณคีณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รับงานโครงการน้ันๆ 

คณะกรรมการจะจัดท าบันทึกผลการตรวจรับ และสรุปรายงานการ 
ประชุมเสนอผ่านงานพัสดุ 

14.2 กรณคีณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ไม ่รับงานโครงการน้ันๆ 
คณะกรรมการจะจัดท าบันทึกผลการตรวจรับ และสรุปรายงานการ 
ประชุมเสนอผ่านงานพัสดุ โดยมีเงื่อนไขให้ผูร้ับจ ้างเข้าด าเนินการ 
แก้ไขงานให้เป็นไปตามสัญญา 

14.3 ผ ู้ควบคุมงาน เสนอบันทึกการควบคุมงานให้กบั 
คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าท ี่ 

3- 5 วันท าการ คณะกรรมการตรวจรับพ ัสดุ 
ผู้ควบคุมงาน 

15. หาก คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีมติรับงานโครงการน้ัน และ 
มีบันทึกและรายงานประชุมผ ่านงานพัสดุ งานพ ัสดุจะด าเนินการท า 
การบันทึกผลการตรวจรับในระบบ e-gp และพิมพ์เอกสารมาแนบ 
ประกอบเอกสารการจัดซื้อจ ัดจ้าง 

5 นาที เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

16.เมื่อ คณะกรรมการตรวจรบัพ ัสดุ และผู้ควบค ุมงาน ด าเนินการ 
ลงนามในเอกสารเร ียบร้อยแล้ว งานพ ัสดุ จะรวบรวมเอกสารเสนอ 
ผู ้บริหารตามล าดับชั้น เพ่ือส่งมอบงานกองคลัง ด าเนินการเบิกจ ่าย 
ให้กับผู้รบัจ้างต่อไป 

15 นาท เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

 

3. กฎหมำยทีเ่ก่ียวข้อง 
3.1พระราชบัญญัต ิการจัดซื้อ จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
3.2ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด ้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสด ุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

4. ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร ณ ที่ท ำกำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร ์(เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30-16:30 

5. ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
6.1 หมายเลขโทรศัพท์ 044634733  
6.2 อีเมล์ saraban_06311304@dla.go.th 
6.3 เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู   https://www.banku.go.th/index.php 
6.4    https://www.facebook.com/people  /61551825832632/ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก  
เอกสำรประกอบกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 



 
 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนรำชกำร กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล.................... อ าเภอ............. จังหว ัด............. โทร ............. 

ที่ บร ๗๔๑๐๑/ วูันที ่ ...................................................................... 
เรื่อง ขอความเห็นชอบแต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................... 

1.เร่ืองเดิม 
ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบล.................... ได้จัดท าข้อบัญญัติ เรื ่อง งบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี งบประมาณพ.ศ. 2567 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพื้นฐาน งบลุงทุน ค่า
ท่ีดินและ สิ ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างสิ ่งสาธารณูปโภค จ านวน ............. บาท เพื่อใช้จ่ายในโครงการ
...................................... เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด .............. เมตร พร้อมบ่อพักน้ าคอนกรีตเสริมเหล็ก ระยะทางยาว
รวมไม่น้อยกว่า .............. เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย (ตามแบบ
องค์การบริหารส่วนต าบล....................) รายละเอียดตามประมาณการงานก่อสร้างและตามแบบแปลนที ่
องค์การบริหารส่วนต าบล....................ก าหนด เป็นไปตาม แผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. ................ (การเพิ่มเติมและ
ปรับปรุงแผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. ........... ฉบับท่ี ...) หน้า ... ล าดับท่ี .... 

2.ข้อเท็จจริง 
ในการก่อสร้างทุกประเภท จ าเป็นต้องจัดท าจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้างและจัดท าร่าง  

รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) ตามมาตรา 24 วรรคหนึ ่ง (6) ประกอบมาตรา 29 
วรรคหนึ่ง (7) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดแนวทางปฏิบัติ 
ให้คณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที ่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ ่งซึ ่งมีหน้าที ่ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 วรรคหนึ ่ง วรรค 3 และมาตรา 60 ก่อนการด าเนินการ 
จัดจ้างงานก่อสร้างตามมาตรา 55 งานพัสดุ กองคลัง จึงขออนุมัติแต่งตั ้งคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงาน 
ส าหรับจ้างก่อสร้างส าหรับการจ้าง...................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ขึ ้นเพื่อปฏิบัติหน้าที ่ตามความ 
ดังกล่าว 

3.ข้อเสนอแนะ 
ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขออนุมัติแต่งต้ัง 
คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง ส าหรับการจ้างโครงการ...................................... โดยวิธี 
เฉพาะเจาะจง ของพัสด ุท่ีจะจ้างดังกล่าว ประกอบด้วย 

 

1. ................................ ต าแหน่ง ......................................... ประธานกรรมการ 
2. ................................ ต าแหน่ง ......................................... กรรมการ 
3. ................................ ต าแหน่ง ......................................... กรรมการและเลขานกุาร 



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 

 
 
เรียน ผ ู้อ านวยการกองคลัง 

(...................................) 
เจ้าหน้าท่ี 

............................................................... ......................................................................... ............................ 
 
 
 

 
 
เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
.................... 

(...................................) 
ห ัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

( )      เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณาต่อไป....................................................................................... 
( )      ไม่เห็นชอบตามที่เสนอ......................................................................................................................... 

 
 
 

 
 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบล

.................... ได้พิจารณาแล้ว 

(...................................) 
ผู้อ านวยการกองคลัง 

( )      เห็นชอบตามที่เสนอ......................................................................................... .................................... 
( )      ไม ่เห็นชอบตามที่เสนอ......................................................................................................................... 

 
 
 

 
 
ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
.................... 

(...................................) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล

.................... 

( )      อนุมัติตามที่เสนอ................................................................................................................................. 
( )      ไม่อนุมัติตามท ี่เสนอ............................................................................................ ................................. 

 
 
 

(...................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล

.................... 



 

 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
.................... ท่ี 524/๒๕๖๖ 

เร่ือง แต่งต้ังคณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง ส ำหรับ
กำรจ้ำง………………………. หมูู่ท่ี …………… โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

 
 

 

ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบล.................... อ าเภอ............. จังหวัด............. มีความประสงค์จะ จะ
ด าเนินการ 

จ้าง...................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัด ซื้อจัดจ้างและการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ นั้น จึงขอแต่งต้ังเป็นคณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก ่อสร้าง ประกอบด้วย 

1. ................................... ต าแหน่ง ................................... ประธานกรรมการ 
๒. ................................... ต าแหน่ง ................................... กรรมการ 
๓. ................................... ต าแหน่ง ................................... กรรมการและเลขานกุาร 

หน้ำท่ี ด าเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  และ 
แนวทางตามหนังสือแจ้งเวียนต่างๆ โดยเคร่งครัด นับแต่จากวันที ่ได้รับการแต่งตั ้ง แล้วรายงานผลต่อหัวหน้า 
หน ่วยงานของรัฐ เพื่อด าเนนิการในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง ต่อไป 

ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ส่ัง ณ วันท่ี 16 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
 

(...................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................... 



 

บันทึกข้อควำม 
 
 

ส่วนรำชกำร กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล.................... อ าเภอ............. จังหวัด............. โทร ............. 

ที่ บร ๕๖๔๐๒/- วันที่ ............. 

เรื่อง แจ้งรับทราบค าส่ัง 

เรียน คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง 
ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบล.................... ได้จัดท าข้อบัญญัติ เรื ่อง งบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี งบประมาณพ.ศ. .......... แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพื้นฐาน งบลุงทุน ค่า
ท่ีดินและ สิ ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างสิ ่งสาธารณูปโภค จ านวน ............. บาท เพื่อใช้จ่ายในโครงการ

...................................... เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด .............. เมตร พร้อม..... ระยะทางยาวรวมไม่นอ้ยกว่า .............. 
เมตร ติดป้ายประชาสัมพันธ์ โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย (ตามแบบองค์การบริหารส่วนต าบล
....................) รายละเอียดตามประมาณการงาน ก่อสร้างและตามแบบแปลนที ่องค์การบริหารส่วนต าบล

....................ก าหนด เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. 2566 – 2570 (การเพิ่มเติมและปรับปรุงแผนพฒันา
ท้องถิ่น พ.ศ. …………. ฉบับท่ี …………) หน้า ………. ล าดับท่ี ………… นั้น 

องค์การบริหารส่วนต าบล.................... มีค าส่ังองค์การบริหารส่วนต าบล.................... ท่ี ……./………. 
ลงวันท่ี ............. เพื่อ แต่งตั ้งพนักงานเทศบาลฯ ปฏิบัติหน้าท่ี คณะกรรมการจัดท าแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้าง ส าหรับการจ้าง 
...................................... โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามส าเนาค าส่ังท่ีแนบมาพร้อมนี้แล้ว ดังนั้น จึงขอแจ้งให้ท่านรับทราบ 
ค าส่ังและถ ือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 
 
 

 
(...................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................... 



คณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำง 
 
 

ลงช่ือ ......................................................... ประธานกรรมการฯ 
(...................................) 

ต าแหน่ง ................................... 
 

ลงช่ือ ......................................................... กรรมการ 
(................................) 

ต าแหน่ง ................................... 
 
 

ลงช่ือ ......................................................... กรรมการและเลขานุการ 
(...................................) 

ต าแหน่ง ................................... 



กำรจัดท ำแบบรูปรำยกำรงำนก่อสร้ำงของพัสดุที่ส ำหรับกำรจ้ำงกำร........................... 
หมูู่ท่ี ............... โดยวิธีเฉพำะเจำะจง 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล.................... อ ำเภอ............. จังหวัด............. 
1. ควำมเป็นมำ 

ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบล.................... ได้จัดท าข้อบัญญัติ เรื ่อง งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้างโครงสร้างพื้นฐาน งบลุงทุน ค่ าที ่ดินและ
สิ ่งก่อสร้าง ค่าก่อสร้างส่ิงสาธารณูปโภค จ านวน ............. บาท เพื่อใช้จ่ายในโครงการ...................................... 
เส้นผ่าศูนย์กลาง ขนาด .............. เมตร พร้อม บ่อพักน้ าคอนกรีตเสริมเหล็ก ระยะทางยาวรวมไม่น้อยกว่า .............. 
เมตร ติดป้าย ประชาสัมพันธ์โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย (ตามแบบองค์การบริหารส่วนต าบล
....................) รายละเอียดตาม ประมาณการงานก่อสร้างและตามแบบแปลนที ่องค์การบริหารส่วนต าบล
....................ก าหนด เป็นไปตามแผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. .............. (การเพิ่มเติมและปรับปรงุแผนพฒันาท้องถิน่ 
พ.ศ. ........... ฉบับท่ี .......) หน้า ..... ล าดับท่ี ...... นั้น 

2. วัตถุประสงค์เหตุผลควำมจ ำเป็น 
2.1        .............................................................................................................................................................. 
2.2        .............................................................................................................................................................. 

3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
3.1      ............................................................................................................................................................... 
3.2        .............................................................................................................................................................. 
3.3      ............................................................................................................... ............................................... 

4. หลักฐำนกำรเสนอรำคำ 
ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมก ับซองใบเสนอราคา      โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคา 

เป็น ๒ ส่วน คือ 
4.๑ ส่วนที ่๑ อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้

(1)        ..................................................................................................................................................... 
(๒)     ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(๔) เอกสารเพ ิ่มเติมอื่น ๆ 
(๔.๑)     ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

(๕) บัญชีเอกสารส่วนท่ี ๑ ท้ังหมดท่ีได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคา 
4.๒ ส่วนที ่๒ อย่างน้อยต้องมีเอกสารด ังต่อไปนี ้

(1)        ..................................................................................................................................................... 
(2)     ……………………………………………………………………………………………………………………………………. 

5.รำยละเอยีดและรูปแบบรำยกำรก่อสร้ำงและขอบเขตงำน 
โครงการ...................................... เส้นผ่าศูนย์กลางขนาด .............. เมตร พร้อม บ่อพ ักน ้ำคอนกรีตเสริม 

เหล็ก ระยะทางยาวรวมไมน่้อยกว่า .............. เมตร ติดป้ายประชาสัมพนัธ์โครงการ 1 ป้าย และป้ายโครงการ 1 ป้าย 

6.ก ำหนดเวลำส่งมอบพัสดุ 
ระยะเวลาด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน ........... วันท าการ นับแต่ได้ลงนามในสัญญาจ้างกอ่สร้าง 

7.หลักเกณฑ์กำรคัดเลอืก/หรือพิจำรณำคัดเลือก 
ใช้เกณฑ์ราคา 



8.วงเงินในกำรจัดหำ 
ตามข้อบัญญัติ เรื ่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 แผนงานอุตสาหกรรมและ 

การโยธา งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ค่าก่อสร้างส่ิงสาธารณูปโภค ต้ังไว้ ................. บาท (...........................) 
เป็นตามแผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. 2566 – 2570 (การเพิ่มเติมและปรับปรุงแผนพัฒนาท้องถิ ่น พ.ศ. 2566 – 
2570 ฉบับท่ี 2) หน้า 6 ล าดับท่ี 3 

9.ก ำหนดงวดงำนและกำรจ่ำยเงิน 
............ งวดงาน 

10.อัตรำค่ำปรับ 
ค่าปรับล่าช้า ร้อยละ ............. ของงานจ้างที ่ต้องการความส าเร็จพร้อมกัน แต่ไม่ต่ ากว่าวันละ ........ บาท 

(...........................) 

11.ระยะเวลำกำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง พร้อมหลักประกันร้อยละ 5 ของมูลค่ำสัญญำ 
ภายในก าหนด ...... (...........) ปี นับถัดจากวันท่ีได้รับมอบงานไว้ดังกล่าว ซึ่งความช ารุดบกพร่องหรือเสียหาย 

นั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุท่ีไม่ถูกต้องหรือท าไว้ไม่เรียบร้อย หรือท าไม่ถูกต้องตาม 
มาตรฐานแห่งหลักวิชา ผู้รับจ้างจะต้องรีบท าการแก้ไขภายใน ......... ว ัน นับถัดจากวันได้รับหนังสือแจ้งจากเทศบาล 
ต าบล.................... และหากผู ้รับจ้างไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด ....... (.......) วัน หรือไม่ท าการแก้ไขให้ 
ถูกต้องเรียบร้อย ภายในเวลาท่ีนับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก เทศบาลฯ ก าหนด ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ์ท่ีจะท า 
การนัน้เองหรอืจ้างผู้อื่นให้ท างานนัน้ โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองท้ังส้ิน 

 
 

(ลงช่ือ)..................................................ประธานกรรมการ 
(………………………………) 

 
 

(ลงช่ือ)..............................................กรรมการ (ลงช่ือ).........................................กรรมการและเลขานุการ 
(................................)  (………………………………) 

เรียน ผ ู้อ านวยการกองคลัง 
................................................................................................................................................................ 

 
 
 

 
 
เรียน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
.................... 

(...................................) 
ห ัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 

( ) เห็นควรน าเสนอผู้บริหารเพื่อพ ิจารณาต ่อไป............................................................. ........................ 
( ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ...................................................................................................................... 

 
 

(...................................) 
ผู้อ านวยการกองคลัง 



เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................... ได้
พิจารณาแล้ว 
( ) เห็นชอบตามท่ีเสนอ.......................................................................................................................... 
( ) ไม่เห็นชอบตามท่ีเสนอ...................................................................................................................... 

 
 
 

 
 
ความคิดเห็นของนายกองค์การบรหิารส่วนต าบล
.................... 

(...................................) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล

.................... 

( ) อนุมัติตามท่ีเสนอ.................................................................................... .......................................... 
( ) ไม ่อนุมัติตามท่ีเสนอ.......................................................................................................................... 

 
 

(...................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล



 

 


