
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21  
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู* อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์ กระทรวงมหาดไทย  

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิน่ โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าส่ังไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 
วัน นับแต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าส่ังไม่
อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนส้ินก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยาย
เวลาไว้แล้วแต่กรณี 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถำนที่ให้บริกำร 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 
ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู หมู่ท่ี 9 ต าบลบ้านคู 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์ 31160 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 สถำนที่ให้บริกำร 
-  

 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม  45 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (กองช่าง))  

5 - 10  นาที  กองช่าง อบต.บ้านคู* 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัด
บุรีรัมย์ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

2 วัน กองช่าง อบต.บ้านคู* 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัด
บุรีรัมย์ 
 

3 กำรพิจำรณำ 
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป ตรวจสอบกฎหมาย

7 วัน กองช่าง อบต.บ้านคู* 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัด
บุรีรัมย์ 
 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
อื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร และ 
พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯลฯ 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
เจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตรับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (กองช่าง)) 

1 ถึง 2 วัน กองช่าง อบต.บ้านคู* 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัด
บุรีรัมย์ 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 
การเสนอเพื่อขอความเห็นชอบจากผู้บริหาร 
(หมายเหตุ: (นายกเทศมนตรีลงนามในเอกสาร))  

35 วัน กองช่าง อบต.บ้านคู* 
อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัด
บุรีรัมย์ 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

4 แบบค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ – 

- 

5 ส าเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค. 1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า  
กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน 
ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้างอาคาร  
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1ชุด 

 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

6 ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ  (เอกสำรในส่วนของผู้ขออนุญำต) 

- 

7 กรณีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 
บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขอมอบอ านาจ) 

- 

8 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดิน
เป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต) 

- 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น

ผู้ประกอบการวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

11 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร้อมกับเขียนช่ือตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 (พ.ศ. 2558) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

13 รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถ
รับแรงสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตามกฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความ
ต้านทาน ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
 
 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 

2527 เช่น ใช้ค่า fc>65 ksc. หรือค่า fc’>173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันที่เช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

15 กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตเสริมไม่น้อยกว่าท่ี
ก าหนดในกฎกระทรวงหรือเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบัน
ท่ีเช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 



16 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

17 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต้องมีสถาปิกควบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน) 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
18 แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 2ชุด 
หมายเหตุ    (กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 



21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบป้องกันไฟไหม ้
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าท้ิง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
 
 
 
 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
23 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร

ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

24 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ    (เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
หมายเหตุ - 

 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) 1.ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู 127 หมู่ท่ี 4 ต าบลบ้านคู อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์  

2.เว็บไซต์เทศบาล https:banku.go.th/ 
3.หมายเลขโทรศัพท์ 044 733 633  
4.อีเมล์  banku@dla.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 
11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มการขออนุญาตก่อสร้าง 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมำยเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://udomtham-municipaloffice.go.th/


 
ชื่อกระบวนงำน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  
ชื่อเรียกทั่วไป: ขออนุญาตก่อสร้าง 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู* อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์ กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านคู* อ าเภอนาโพธิ์ จังหวัดบุรีรัมย์ 
ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 
  
1)พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
พื้นที่ใหบ้ริกำร: ท้องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 45.0 วันท าการ 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อ
ถอนอาคาร  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


